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– PŘÍSPĚVKOVÁ ORGANIZACE, 21. dubna 6, 747 20 Vřesina

Vnitřní řád školní družiny
1. Obecná ustanovení
Na základě ustanovení §30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy pro školské zařízení tento vnitřní řád školní družiny. 
Školní družina se ve své činnosti řídí Vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání (v platném znění); školním řádem ZŠ Vřesina a ŠVP Škola porozumění a ŠVP ŠD Strom poznávání, zábavy, porozumění a odpočinku. 
Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. Není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují.  Hlavním posláním ŠD je vytváření návyků účelného využívání volného času účastníků a další aktivity k prevenci sociálně patologických jevů. Pravidelná docházka do ŠD zahrnuje činnosti zájmové, odpočinkové, rekreační, spontánní aktivity, pobyt venku aj. Školní družina může organizovat a vykonávat činnost pro účastníky a jejich zákonné zástupce i ve dnech pracovního volna.
V ŠD může být poskytována pedagogická intervence dle Vyhlášky č. 606/2020 Sb., č. 245/2020 sbírky zákonů, §4. Vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných probíhá na základě podpůrných opatření dle doporučení PPP.
Při vyhlášení mimořádných a krizových opatření přechází zájmové vzdělávání ŠD na distanční formu a řídí se     §184 školského zákona, Metodikou a doporučeními MŠMT (popř. protiepidemickými opatřeními KHS a MZ). Realizována je nabídkou aktivit na dálku on-line i off-line, předáváním písemných materiálů, pracovních listů a metodik k plnění praktických kreativních úkolů s přihlédnutím k základním fyziologickým a psychohygienickým potřebám účastníků.

2. Práva a povinnosti účastníků a pravidla vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky
Pro účastníky, zákonné zástupce a pracovníky školy platí:
1. jsou svobodní, ale neomezují práva ostatních;
2. odpovídají za své jednání; řídí se pravidly slušného chování, jsou tolerantní, jednají s úctou a respektem;
3. komunikují spolu otevřeně a s důvěrou, jsou si partnery;
4. dodržují vnitřní řád školní jídelny;
5. veškeré připomínky rodičů (zákonných zástupců) k práci školní družiny vyřizuje vychovatelka ŠD nebo ředitelka školy.
Zákonný zástupce je povinen:
1. oznámit škole všechny údaje podstatné pro průběh vzdělávání a bezpečnost žáka (zdravotní způsobilost, obtíže, zdravotní postižení, znevýhodnění) a změny těchto údajů, změny kontaktních telefonních čísel pro případ nemoci;
2. odstranit nebo nahradit škodu na školním majetku, kterou prokazatelně zavinilo jeho dítě; uhradit poškozené nebo zničené stavebnice, hračky, stolní a deskové hry, knihy;
3. spolupracovat se školou a řešit případné problémy, které se vyskytnou (viz výše bod 5);
4. seznámit se s vnitřním řádem školní družiny a dodržovat jeho ustanovení (vnitřní řád ŠD je umístěn na webových stránkách školy a v tištěné podobě u vychovatelek ŠD);
5. sledovat aktuální informace na webových stránkách školy; písemně informovat vychovatelku o změnách v odchodech ze ŠD;
6. písemně informovat vychovatelku o přihlášení účastníka do zájmových aktivit ve škole (kroužků) a zajistit dostatečné množství jídla a pití v závislosti na době denního pobytu dítěte v ŠD;
7. dle aktuálního počasí vybavit dítě vhodným oblečením při pobytu venku v ŠD (lze nechávat v šatně školy);
8. předat dítě do ŠD pouze v takovém zdravotním stavu, aby neohrožoval a neomezoval sebe ani ostatní účastníky.
Práva a povinnosti účastníků:
1. žák má právo účastnit se výchovných, vzdělávacích, popř. tematických akcí, projektů;
2. má právo vyjadřovat svůj názor a myšlenky, obhajovat své skutky, dostat odpověď na své otázky;
3. má právo na odpočinek, hru a oddechové činnosti odpovídající věku i na svobodnou účast v řízených zájmových činnostech; odpoledne mají žáci trávit v klidné, pohodové a přátelské atmosféře;
4. má právo na ochranu před diskriminací a násilím, na svobodu náboženství, na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek;
5. má právo být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti ve školní družině;
6. pokud má žák ve škole mobilní telefon, tablet, přehrávač nebo jinou elektroniku, musí ji mít během pobytu v družině a celém prostoru školy vypnutou a umístěnou ve vlastní aktovce či batohu; za ztrátu uvedených věcí škola neodpovídá;
7. dále je nutné uvážlivě přistupovat k užívání dalších chytrých zařízení v době pobytu dítěte v ŠD, zejména hodinek; jejich užívání bude vždy individuálně dohodnuto (písemnou formou) se zákonnými zástupci tak, aby nenarušovalo činnosti zájmového vzdělávání (k tomu viz dále bod 8);
8. žák nesmí pořizovat záznamy ostatních spolužáků, vyučujících a pracovníků školy bez jejich písemného souhlasu nebo souhlasu jejich zákonných zástupců;
9. v případě nutnosti má žák možnost zavolat svým rodičům i ze školního telefonu;
10. žák má povinnost docházet do školní družiny podle zápisního lístku a současně nesmí opouštět družinu bez vědomí vychovatelky;
11. žák má povinnost dodržovat vnitřní řád ŠD, respektovat pokyny pracovníků školy, chovat se slušně;
12. žák je povinen nahlásit co nejdříve vychovateli nebo jinému zaměstnanci školy každý úraz;
13. žák musí dodržovat pravidla pro zacházení s majetkem školy, dodržovat provozní řády učeben a heren, zacházet šetrně s majetkem školy a současně informovat zaměstnance, pokud došlo ke škodě.
Práva a povinnosti pedagogických pracovníků ŠD:
1. má právo udělovat žákovi pokyny;
2. v souladu se svou pracovní náplní objektivně hodnotí chování účastníků;
3. Vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli zájmového vzdělávání.
4. chránit a respektovat práva účastníka, jeho bezpečí a zdraví, předcházet všem formám rizikového chování ve školní družině, svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školní družině a podporovat jeho rozvoj;
5. zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje účastníků, informace o jejich zdravotním stavu a výsledcích poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku;
6. vychovatelky respektují pravidla styku účastníků zájmového vzdělávání s rozvedenými rodiči ve smyslu soudního rozhodnutí, pokud jsou s tímto rozhodnutím seznámeni písemně;
7. vychovatelka školní družiny provede prokazatelné poučení účastníků v první hodině školního roku a dodatečné poučení účastníků, kteří při první hodině chyběli, provede o tom písemný záznam;
8. pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky ohrožující zdraví a bezpečnost osob nebo jiné závady technického rázu, případně nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody;
9. sledují zdravotní stav účastníků a v případě náhlého onemocnění žáka informují bez zbytečných průtahů vedení školy a zákonné zástupce postiženého účastníka zájmového vzdělávání; nemocný účastník může být odeslán k lékařskému vyšetření či ošetření jen v doprovodu dospělé osoby;
10. při úrazu poskytnout účastníkovi nebo jiné osobě první pomoc, zajistí ošetření žáka lékařem; úraz ihned hlásí zákonným zástupcům, vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně vyplní předepsané formuláře; ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který byl jeho svědkem nebo který se o něm dověděl první.



3. Provoz školní družiny a její vnitřní režim
Základní provozní jednotkou školní družiny je oddělení. Školní družina při ZŠ Vřesina je tvořena dvěma odděleními. Provozní doba je dělena na ranní a odpolední: ranní 6.15 – 7.40 hod., odpolední 11.40 – 16.45 hod.
Provoz ranní družiny: Do ranní družiny přicházejí přihlášení účastníci nejpozději v 7.30 hod. Jejich příchod je individuální podle potřeb zákonných zástupců. Přístup do budovy školy je umožněn účastníkům po zazvonění na zvonek ŠD s funkcí videotelefonu. Zákonní zástupci do budovy školy nevstupují. Účastníci se v ranní družině věnují odpočinkové a rekreační činnosti. Vychovatelka účastníky ranní družiny v 7.40 hod. odvádí do tříd.
Provoz odpolední družiny: Probíhá od 11.40 – 16.45 hod. Účastníky odpolední družiny si přebírá vychovatelka od vyučujících poslední hodiny ve školní jídelně, kde za ně přebírá odpovědnost. Po obědě je odvádí do místností určených pro zájmové vzdělávání. Pokud účastník navštěvuje během pobytu v ŠD kroužek, odpovídá za něj v této době vedoucí kroužku, který účastníka z oddělení osobně před kroužkem vyzvedne a po ukončení kroužku zase osobně předá vychovatelce. V případě úrazu dítěte informuje vedoucí kroužku vychovatelku ihned.
Vyzvedávání a samostatné odchody účastníků ze ŠD
Škola odpovídá za žáky v době provozu činnosti školní družiny. Účastník odchází ze ŠD pouze se souhlasem vychovatelky ŠD, a to pravidelně na základě písemně vyplněné přihlášky do ŠD nebo písemné žádosti zákonných zástupců (omluvenka s datem, hodinou odchodu, popř. jménem doprovodu, který není na přihlášce pověřen vyzvedáváním, podpisem zákonného zástupce – dostupné na webových stránkách školy).
Časy vyzvedávání a samostatného odchodu ze ŠD je během týdne ve 12.00, 13.00, 14.00, 15.00 hod. a po 15. hod. kdykoli, s výjimkou každého úterý, kdy je nemožné dítě vyzvednout nebo pustit samostatně domů ve 14.00 hod., protože probíhá plánovaná společná činnost od 13.15 do 15.00 hod. a děti jsou zpravidla mimo místnost ŠD. Platí tedy, že úterní odchody jsou výhradně ve 12.00, 13.00 a od 15.00 hod. kdykoli.
Pro vyzvedávání účastníků ze ŠD platí:
1. při vyzvedávání ze ŠD se používá videotelefon u vstupu do školy (po telefonickém spojení s vychovatelkou a kontrolou pomocí kamerového systému jde dítě v doprovodu pověřeného zaměstnance školy do šatny a odchází domů);
2. na telefonická vyzvání zákonného zástupce k odchodu účastníka není brán zřetel;
3. pokud dítě zůstane ve ŠD po skončení pracovní doby, zavolá vychovatelka zákonným zástupcům (po domluvě s nimi počká, dokud si dítě nevyzvednou);
4. v případě, že se vychovatelce ŠD zákonné zástupce nezdaří kontaktovat nebo se tato situace bude stávat opakovaně, kontaktuje pracovníky OSPOD, kteří zajistí péči o dítě.
O přijetí dítěte do ŠD rozhoduje ředitelka školy na základě vyplněných náležitostí v závazné písemné přihlášce a na základě splnění stanovených kritérií pro přijetí dle předem stanovených kritérií, a to maximálně do stanovené kapacity ŠD. Školní družina není nároková. Nastane-li skutečnost, že zájem o přijetí do ŠD je vyšší, než je stanovená kapacita ŠD, rozhoduje o přijetí ředitelka školy na základě těchto kritérií: přednostně jsou přijati všichni žáci 1. a 2. ročníku. Žáci 3. až 5. ročníku budou přijati do naplnění kapacity takto: 1. žáci, kteří dojíždí; 2. žáci, kteří mají v ŠD mladšího sourozence; 3. dále na základě věku (od nejmladšího po nejstaršího).
Vyloučení účastníka zájmového vzdělávání ze ŠD – ředitelka školy může rozhodnout o vyloučení účastníka ze ŠD, pokud závažným způsobem porušil kázeň a pořádek či opakovaně nerespektuje vnitřní řád ŠD, např. ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje ŠD. K vyloučení účastníka ze ŠD mohou vést i jiné zvláště závažné důvody.
Úplata za zájmové vzdělávání se hradí pololetně. Zřizovatel ŠD stanoví výši úplaty na účastníka v družině na období školního roku nejpozději do 30. června předcházejícího školního roku. Nestanoví-li zřizovatel výši úplaty v tomto termínu, zůstává výše měsíční úplaty na období dalšího školního roku stejná jako v předcházejícím školním roce. Ředitelka školy informuje zákonné zástupce o výši úplaty vyvěšením informace na webových stránkách školy a na nástěnce ve vstupu do budovy základní školy.
O snížení nebo prominutí úplaty může ředitelka školy rozhodovat:
1. pokud rodina pobírá opakovaně dávku pomoci v hmotné nouzi dle zákona o pomoci v hmotné nouzi,
2. pokud účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči dle zákona o sociálních službách,
3. účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte dle zákona o sociální podpoře,
4. zákonný zástupce dítěte má nárok na přídavek na dítě podle zákona o státní sociální podpoře (podmínka platná od 1. 9. 2024) a vždy tuto skutečnost doloží ředitelce školy.
5. Pokud je v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz družiny po dobu delší než 5 dnů, úplata se účastníkovi poměrně sníží. Ředitelka školy o této skutečnosti informuje zákonné zástupce dítěte o výši úplaty elektronicky (e-mailem) a vyvěšením informace na nástěnce ve vstupu do budovy základní školy.
Činnost školní družiny je realizována podle školního vzdělávacího programu (dále ŠVP) školní družiny Strom poznávání, zábavy, porozumění a odpočinku a uskutečňuje se těmito formami:
1. pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností;
2. příležitostnou výchovnou, vzdělávací, zájmovou, tematickou, rekreační činností nespojenou s pobytem mimo místo ŠD;
3. využitím otevřené nabídky spontánních a odpočinkových činností;
4. přípravou na vyučování (formou např. didaktických her, četbou apod.).
Časový plán a obsah vzdělávání ŠD
6.15 – 7.40 hod.: ranní provoz ŠD (rekreační, odpočinkové, relaxační, individuální, spontánní činnosti)
11.40 – 16.45 hod.: odpolední provoz ŠD:
			11.40 – 13.30 hod.      - prezence, hygiena, stravování
						- odpočinkové činnosti
			13.30 – 15.00 hod.	- rekreační a zájmové činnosti
						- pobyt venku, vycházka
						- hygiena, odchod žáků
			15.00 – 16.45hod.       - individuální odpočinkové činnosti
						- didaktické hry – příprava žáků na vyučování
                                                                               - hygiena, svačina, odchody
Vychovatelka při výběru činností přihlíží k počasí, k zájmům žáků, vždy však vychází z ŠVP ŠD a jeho rozpracování do celoročního plánu práce.
4. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
Pro zachování bezpečnosti a ochrany dětí se ŠD řídí následujícími pravidly:
1. po skončení vyučování (dle rozvrhu hodin) předá učitelka vychovatelce žáky ŠD;
2. docházka přihlášených účastníků je povinná; nepřítomnost účastníka zapíše vychovatelka do třídní knihy;
3. účastníky ŠD z končícího oddělení předá vychovatelka vždy osobně do určeného oddělení;
4. všichni v družině se chovají tak, aby neohrozili zdraví a majetek svůj a ostatních osob, ale naopak jej chránili;
5. každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde, účastníci hlásí ihned vychovatelce nebo kterémukoli zaměstnanci školy; zaměstnanci školy následně hlásí úraz ředitelce školy, informují zákonné zástupce a provedou záznam o úrazu do knihy úrazů (lékárnička k základnímu ošetření je uložena ve sborovně ZŠ);
6. zaměstnanci školy sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka informují vedení školy a zákonného zástupce dítěte; nemocný účastník může být odeslán k lékařskému vyšetření či ošetření jen v doprovodu dospělé osoby;
7. dodržují pravidla bezpečnosti a protipožární ochrany na škole;
8. v ŠD je zakázáno kouření, požívání alkoholu a energetických nápojů, manipulace s pyrotechnikou a další zdraví nebezpečné činnosti;
9. pro účastníky platí zákaz otevírání a manipulace s okny a žaluziemi;
10. účastníkům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým vedením bez dohledu pedagoga; zaměstnanci používají pouze evidované spotřebiče;
11. každou závadu, která by mohla způsobit požár, úraz nebo nedostatečné zajištění budovy hlásí žáci okamžitě zaměstnancům školy; závadu, kterou nejsou pracovníci schopni odstranit, hlásí ředitelce školy;
5. Evidence a hlášení úrazů
1. Záznam o úrazu provádí zaměstnanec školy, který v době vzniku úrazu vykonával nad účastníky dohled.
2. V knize úrazů se evidují veškeré úrazy účastníků, ke kterým došlo při vzdělávání a s ním přímo souvisejícím činnostem. Zápis úrazu do knihy úrazů je učiněn do konce následujícího vyučovacího dne po dni, kdy byl úraz nahlášen.
3. O úrazu účastníka podá škola bez zbytečného odkladu hlášení jeho zákonnému zástupci. 
4. Škola vyhotoví také záznam o úrazu, který nezpůsobí nepřítomnost dítěte ve škole, pokud je pravděpodobné, že mu bude poskytnuta náhrada za bolest a ztížení společenského uplatnění způsobené úrazem. Jedno vyhotovení záznamu o úrazu předá škola zákonnému zástupci účastníka.
5. Záznam o úrazu, jehož důsledkem byla nepřítomnost dítěte ve vyučování, nebo pokud je pravděpodobné, že bude dítěti poskytnuta náhrada za bolest a ztížení společenského uplatnění způsobené úrazem, zasílá škola za uplynulý kalendářní měsíc, nejpozději do pátého dne následujícího měsíce, zřizovateli, zdravotní pojišťovně dítěte, příslušnému inspektorátu České školní inspekce a pojišťovně, u níž je školské zařízení pojištěno pro případ své zodpovědnosti za škodu vzniklou na životě a zdraví účastníků.
6. Pokud nasvědčují zjištěné skutečnosti tomu, že v souvislosti s úrazem byl spáchán trestný čin či přestupek nebo jedná-li se o smrtelný úraz, podá škola bez zbytečného odkladu hlášení místně příslušnému útvaru Policie České republiky.
7. Osobní údaje, které jsou součástí knihy úrazů, mohou být zpracovány pouze za účelem evidence úrazů, popřípadě jako podklad pro vyhotovení záznamu o úrazu, podléhají režimu ochran osobních údajů podle platných právních předpisů.
7. Podmínky zacházení s majetkem školní družiny
Pro zacházejí s majetkem ŠD platí:
1. účastníci se řídí řády místností pro zájmové vzdělávání a své místo se udržují v čistotě a pořádku;
2. majetek školní družiny chrání všichni před poškozením a neodnáší jej domů;
3. u každého úmyslného poškození nebo zničení majetku školy, majetku dalších účastníků, zaměstnanců školy či jiných osob účastníkem ŠD je vyžadována úhrada od zákonných zástupců účastníka, který poškození způsobil; pokud byl vznik škody umožněn nedostatečným dozorem nad účastníkem, na náhradu škody od zákonných zástupců není právní nárok;
4. při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody se zákonnými zástupci je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče;
5. ztrátu věcí hlásí účastníci ihned vychovatelce nebo jinému zaměstnanci školy;
6. účastníci zájmového vzdělávání a zaměstnanci školy odkládají osobní majetek pouze na místa k tomu určená.
8. Postup při vzniku škody
Jakmile vznikne škoda na školním majetku, je třeba o celé záležitosti vyhotovit záznam a pokusit se odhalit viníka. V případě, že viníka škola zná, může na něm (jeho zákonném zástupci) vymáhat náhradu škody. V případě, že nedojde mezi zákonnými zástupci nezletilého dítěte a školou k dohodě o náhradě škody, může škola vymáhat náhradu soudní cestou.
9. Dokumentace ŠD
Ve školní družině se vede tato dokumentace:
1. zápisní lístky dětí; jejich součástí je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny;
2. třídní knihy jednotlivých oddělení – přehledy výchovně-vzdělávací práce, včetně docházky dětí;
3. celoroční plán činnosti s hodnocením práce ŠD jako podklad pro výroční zprávu školy;
4. ŠVP školní družiny Strom poznávání, zábavy, porozumění a odpočinku;
5. vnitřní řád školní družiny.
10. Seznámení se směrnicí
S vnitřním řádem ŠD jsou zákonní zástupci i žáci prokazatelně seznámeni na začátku docházky do ŠD a zákonní zástupci svým podpisem souhlasí s jeho dodržováním. Vychovatelé provedou dodatečné poučení také u žáků, kteří nastupují později a provedou o tom písemný záznam do přehledu výchovně-vzdělávací práce k datu nástupu. Zákonní zástupci žáků mají výňatek vnitřního řádu ŠD na zápisním lístku, celé znění je dostupné na webových stránkách školy.
Ve Vřesině 28. 8. 2025
doc. PhDr. Radana Metelková Svobodová, Ph.D., ředitelka školy
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